
入札時における工事（委託）費内訳書の提出の取扱い

【沿革】令和２年４月１日一部改正

１ 目的

この取扱いは、入札談合等の不正行為の防止及び積算技術の向上を目的とし、工事及び設計、測量、

地質調査その他の工事に係る委託業務（以下「工事等」という。）の競争入札において、入札書と同時

に、工事（委託）費内訳書（以下「内訳書」という。）の提出の義務付けを、入札参加者全員に行うこ

とに関し、必要な事項を定めることとする。

なお、当該入札が電子入札による場合については、苫小牧港管理組合電子入札運用基準（令和元年７

月９日施行。以下「運用基準」という。）に基づくものとする。

２ 対象

競争入札により発注するものすべてを対象とする。

３ 内訳書の記載方法及び提出方法

(1) 入札者は、内訳書の記載に当たり、支出負担行為担当者が工事等の入札ごとに示す内訳書様式の項

目に対応する金額を記載することとする。

(2) 入札者が内訳書を提出する場合には、封書の上、自己の氏名を表記して入札書と同時に、入札執行

者が指示する箇所に提出することとする。

また、提出した内訳書については、書換え、引換え、又は撤回をすることは認めない。

なお、電子入札の場合にあっては、運用基準第２章４－１に基づき内訳書を提出するものとし、提

出された内訳書については、運用基準第２章１－６(1)による電子入札案件の登録情報の変更前に内訳

書を提出している場合に限り、当該変更に合わせて再提出することができるものする。

４ 内訳書の提出確認

初度の入札書提出時に内訳書を提出するものとする。

なお、内訳書の提出がない入札者の入札は無効とする。

５ 内訳書の内容を確認する工事等の選定方法

(1) 原則として、入札を行う日の全入札の中から、内訳書の内容を確認する工事等（以下「確認案件」

という。）を、１件以上選定するものとする。

(2) 確認案件の選定については、入札執行に先立って、入札参加者の前で、入札執行者がくじ又は番号

を記した札を引くことなどにより行うものとする。

なお、電子入札の場合にあっては、運用基準第２章８－２における立会者の前で選定するものとす

る。

(3) 入札執行者は、(2)により選定した確認案件を、口頭により、入札参加者へ通知するものとする。

なお、電子入札の場合にあっては、電子入札システムの入札状況登録機能により、選定した確認案

件の入札参加者へ通知するものとする。



６ 内訳書の内容確認

(1) 入札執行者は、入札価格を読み上げた上で、落札決定を保留し、提出された内訳書の内容確認を行

うものとする。この場合において、当該内訳書が、次のいずれかに該当するときは、当該内訳書に係

る入札を無効とする。

ア 内訳書の記載金額（合計金額）その他当該内訳書の要件が確認できない場合

イ 内訳書に記名押印がない場合（電子入札の場合を除く。）

ウ 入札者（代理人による入札の場合にあっては当該代理人）以外の者が内訳書を提出した場合

エ 内訳書の合計金額と入札書の記載金額が一致しない場合

オ ３の(1)の規定により示す内訳書様式の項目に対応した金額が確認できない場合

(2) 支出負担行為担当者は、内訳書の内容確認の結果、次のいずれかに該当する場合は、談合情報対応

手続（平成20年４月７日改正）第１の１の(4)のアの(オ)に該当するものとして、当該手続に定める対

応を行うものとする。

ア 入札参加者全員の内訳書の記載金額に同一性があると判断されるもの

イ 入札参加者全員の内訳書に同じ誤りや印刷時の汚れがあるなど、同一性があると判断されるもの

(3) 開札を行った日において、確認案件に係るすべての内訳書の内容確認ができない場合は後日、入札

結果を入札参加者に別記第１号様式により通知するものとする。この場合において、無効入札に該当

した入札参加者には、別記第２号様式により通知するものとする。

７ 入札手続等の留意事項

内訳書提出入札の実施並びに３、４及び６の(1)の事項については、入札の公告、指名通知等におい

て明らかにするものとする。

この取扱いの実施に関し必要な事項は別に定めるものとする。

この取扱いは、平成29年４月１日以降に実施する入札から適用する。

附則 令和２年４月１日一部改正

この一部改正の前に執行された電子入札案件については、この改正内容に準じ執行している。



別記第１号様式

苫港総第 号

年 月 日

（入札参加者） 様

苫小牧港管理組合

管理者 印

内訳書を提出した入札の落札者等について

次の工事（委託業務）の落札者及び落札金額について、通知します。

記

１ 工事（業務）番号

２ 工事（業務）名

３ 入札（開札）日 年 月 日

４ 落 札 者 等

(1) 落 札 者

(2) 落 札 金 額 円

（総務部総務課財務係）

※不要な文字を消去して使用すること。



別記第２号様式

苫港総第 号

年 月 日

（無効入札に該当する者） 様

苫小牧港管理組合

管理者 印

入札の無効及び落札者等について

次の工事（委託業務）の入札を無効としたので、通知します。

なお、落札者及び落札金額について、併せて通知します。

記

１ 工事（業務）番号

２ 工事（業務）名

３ 入札（開札）日 年 月 日

４ 無効とした理由

５ 落 札 者 等

(1) 落 札 者

(2) 落 札 金 額 円

（総務部総務課財務係）

※不要な文字を消去して使用すること。


